
Startbild som kan visas innan mötet startar. Layouten är fast och ingen text eller bild ska läggas på denna sida. 



Checklista 
hantering av in och 
utträde.

Så här 
gör du!

GIT.



Svenska Golfförbundet.

Rubrik (en eller två rader, punkt i slutet), brödtext till vänster samt pratbubbla med text till höger.

Alternativt ett stort frågetecken, utropstecken eller ikon i pratbubblan (gul färg).

In och utträde i klubben.

Viktigt att flödet 
blir rätt – så får 
du kontroll över 
medlemsantalet.

För att hålla medlemsantalet 
korrekt behöver du regelbundet 
följa klubbens in-  och utträden.

Genom att följa checklistan kan du 
känna dig trygg med att rapportera 
rätt antal medlemmar.



Svenska Golfförbundet.

Rubrik (en eller två rader, punkt i slutet), I övrigt tom sida som kan användas för att infoga innehåll. 

Beskrivning av begrepp på personbilden.
Begrepp Betyder

Giltigt t.o.m.
Anger hur länge medlemskapet gäller. Om medlemmen inte har en aktiv giltighetstid 
räknas medlemskapet inte som aktivt och medlemmen kan inte göra bokningar osv i 
Min Golf, Min Golf Bokningsapp och Golfterminalen.

Inträdesdatum Välj ett inträdesdatum om det inte är dagens datum (som skapas automatiskt).

Inträdesdatum ny 
medlem

Går ej att redigera, skapas automatiskt. Används för GIT e - post och rapporter.

Inträdesdatum 
återvändande medlem

Går ej att redigera, skapas automatiskt om personen inte varit medlem de senaste 24 
månaderna, men sedan blir medlem igen. Används för GIT e - post och rapporter.

Spel- och 
medlemsavgifternas 
giltighetstid

Anger hur länge medlems - och spelavgifterna är giltiga. Är inte spelavgiften  giltig 
påförs medlemmen greenfee vid bokning.

Utträdesdatum
Datumet då medlemmen begär utträde. Notera att det alltid blir samma som Giltig t.o.m. 
datum.



Svenska Golfförbundet.

Rubrik (en rad, punkt i slutet) och brödtext, tabell eller diagram i en kolumn över hela sidan.

Ingen bild/foto/ikon ska läggas på denna sida. 

1. Starta med inställningar för Giltigt t.o.m.

Grunden för giltigt medlemskap är inställningen Giltigt t.o.m. Starta processen genom att ställa in inställningar för Giltig t.o.m. under Ekonomi 
> Inställningar >fliken Fakturering >grupprutan Medlemsaktivering. Notera att denna inställning gäller både om du skapa fakturaunderlag 
eller om du använder Min Golf.

När detta datum är korrekt får du ettautomatiskt flöde när medlemmen betalar sina avgifter.Datumet måste justeras varje år. 



Svenska Golfförbundet.

Rubrik (en rad, punkt i slutet) och brödtext, tabell eller diagram i två kolumner.

Ingen bild/foto/ikon ska läggas på denna sida. 

1. Inträdesdatum registreras automatiskt på personbilden när du anger medlemskategori för ny medlem. 
Detta datum kan du redigera. 

2a. Inträdesdatum på personbilden.

1.



Svenska Golfförbundet.

Rubrik (en rad, punkt i slutet) och brödtext, tabell eller diagram i två kolumner.

Ingen bild/foto/ikon ska läggas på denna sida. 

2b. Det finns fler inträdesdatum.

2. Inträdesdatum ny medlem. Datumet går ej att redigera.

3. Inträdesdatum återvändande medlem, om personen ej varit medlem de senaste 24 månaderna ange datumet när personen blev medlem igen. 
Datumet går ej att redigera.

Båda dessa datum kan användas för att selektera ut nya golfare och återvändande medlemmar om du vill göra utskick från GIT e- post eller ta ut 
personrapporter.

2.
3.



Svenska Golfförbundet.

Rubrik (en rad, punkt i slutet) och brödtext, tabell eller diagram i en kolumn över hela sidan.

Ingen bild/foto/ikon ska läggas på denna sida. 

3. Giltigt t.o.m. datum på personbilden.

Giltigt t.o.m. styr medlemskapets giltighetstid. Är det inte giltigt kan spelaren inte boka tider, justera sin handicap osv. via Min 
Golf/Bokningsapp/Golfterminalen. 

När medlemmen betalar anges automatiskt aktuellt datum i rutan som kommer från Inställningar  under Ekonomi > Inställningar > fliken 
Fakturering. Se info på Onlinehjälpen här.

https://help.golf.se/ekonomi/fakturainstallningar/#:~:text=klubbens%20stadgar%20f%C3%B6ljs.-,Medlemskapsaktivering,-Om%20Giltig%20t


Rubrik (en eller två rader) och text till vänster samt pratbubbla med text till höger.
Rubriken ska ha en punkt i slutet.

GIT.

• Du registrerar en ny medlem. 

• När du väljer medlemskategori sätts automatiskt 
dagens datum i rutan för inträdesdatum. 

• Du kan ändra inträdesdatumet om du vill ange ett 
annat datum för spelarens inträde i klubben.

• I rutan för Giltigt t.o.m. rekommendera vi att 
du ange samma datum som inträdesdatumet. 

• Giltigt t.o.m. datumet kommer flyttas fram 
automatiskt när medlemmen betalat sina avgifter, 
antingen via Min Golf, via faktura eller när du 
manuellt aktiverat avgifterna under Artiklar och 
avgifter. Giltigt t.o.m. uppdateras då till det datum 
du har angett under Ekonomi > Inställningar > 
Fliken Fakturering>grupprutan 
medlemsaktivering.

Exempel på 
inträdesrutin.



Svenska Golfförbundet.

Rubrik (en rad, punkt i slutet) och brödtext, tabell eller diagram i en kolumn över hela sidan.

Ingen bild/foto/ikon ska läggas på denna sida. 

Skilj på två olika begrepp.
Tänk på att hålla isär begreppen i personbilden:

1. Medlemskapets giltighetstid, under fliken Medlem och klubbinfo.

2. Spel -och medlemsavgiftens giltighetstid under fliken Artiklar och 
avgifter.

Det är Medlemskapets giltighetstid som är viktigt när du ska få kontroll på 
antalet medlemmar. På följande sidor förklaras vad som skiljer de olika 
begreppen åt.



Svenska Golfförbundet.

Rubrik (en rad, punkt i slutet) och brödtext, tabell eller diagram i en kolumn över hela sidan.

Ingen bild/foto/ikon ska läggas på denna sida. 

1. Medlemskapets giltighetstid.

Medlemskapets giltighetstid avser den tidsperiod 
spelaren är aktivt registrerad som medlem i klubben. 

Är medlemskapet inte giltigt kan spelaren inte boka 
starttider eller justera sin handicap via Min Golf. 

Medlemskapets giltighetstid styrs av rutan Giltig t.o.m.

Rekommendation: ange samma giltighetsdatum för både 
medlemskapet och Spel- och medlemsavgifterna.



Svenska Golfförbundet.

Rubrik (en rad, punkt i slutet) och brödtext, tabell eller diagram i en kolumn över hela sidan.

Ingen bild/foto/ikon ska läggas på denna sida. 

2. Spel -och medlemsavgiftens giltighetstid.

2. Spel-och medlemsavgifternas giltighetstid anger hur lång tid avgifterna är giltiga. I kolumnen 
Aktiv ser du också om avgifterna blivit aktiverade (betalda). 

Om spelavgiften inte är betald och aktiv, kommer spelaren att få betala greenfee när de gör en 
bokning på den egna klubben.

Rekommendation: ange samma giltighetsdatum för både medlemskapet och Spel- och medlemsavgifterna.



Svenska Golfförbundet.

Rubrik (en rad, punkt i slutet) och brödtext, tabell eller diagram i en kolumn över hela sidan.

Ingen bild/foto/ikon ska läggas på denna sida. 

Utträdesdatum på personbilden.

• När du gör ett utträde på dina medlemmar använder du Utträde i personbilden. 

• Ange Utträdesorsak. Utträdesdatum blir alltid detsamma som Giltigt t.o.m. datum. (du kan alltså inte ändra det) Vill 
du att utträdet ska ske tidigare måste du först ändra Giltigt t.o.m. datum och därefter göra utträdet.



Svenska Golfförbundet.

Rubrik (en rad, punkt i slutet) och brödtext, tabell eller diagram i en kolumn över hela sidan.

Ingen bild/foto/ikon ska läggas på denna sida. 

Utträdesdatum på personbilden.

• Tänk på att medlemmen fortsätter vara medlem till dess medlemskapets Giltig t.o.m. har passerat. 

• Beroende på klubbens rutiner/stadgar/köpevillkor bör du vara uppmärksam på om Giltig t.o.m. ska ändras  innan du gör utträde.

Se exempel på nästa sida.

Om spelaren är medlem i 
andra klubbar måste du 

välja en av dem innan du 
kan spara. 

Klicka på pilen för att se 
eventuella andra klubbar .



Rubrik (en eller två rader) och text till vänster samt pratbubbla med text till höger.
Rubriken ska ha en punkt i slutet.

GIT.

Exempel: Klubben lägger upp avgifterna alt. 
fakturerar i november varje år och har förfallodag 31 
januari på både medlemskap och avgifter.

När en medlem begär utträde t ex 1 september blir  
Utträdesdatum samma som Giltigt t.o.m. dvs. 31 
januari. (om du inte manuellt ändra Giltigt t.o.m. innan du gör ett 
utträde.) Då är medlemmen kvar i registret fram till 31 
januari och fårstatus Ej medlem den 1 februari.

De som du satt utträde på den 31 januari kommer 
inte med i nästa års tilldelning av avgifter i 
november. (Var noga med årtalet på avgiften)

När klubben skapar personrapporter under hösten 
för att stämma av medlemsantalet, exempelvis inför 
budgetarbetet, är det viktigt att ta hänsyn till  
medlemmar som har Giltigt t.o.m. datum och 
Utträdesdatum 31 januari.

Dessa medlemmar lämnar klubben , och tar du inte 
med dessa i beräkningen får du en mer rättvis bild 
av hur medlemsantalet kan se ut den 1 februari.

Exempelpå
utträdesrutin.

Notera: Beroendepåvad
somreglerasi klubbens

stadgaroch köpevillkorkan
utträdeshanteringense 

olikaut.



Svenska Golfförbundet.

Rubrik (en eller två rader, punkt i slutet) samt beskrivande brödtext i punktform eller kort löptext.

• Tänk på att in och utträdesrutiner ska följa klubbens köpevillkor 
och stadgar.

Var noga med rätt 
köpevillkor. 



Svenska Golfförbundet.

Rubrik (en rad, punkt i slutet) och brödtext, tabell eller diagram i en kolumn över hela sidan.

Ingen bild/foto/ikon ska läggas på denna sida. 

Att tänka på vid utträde under säsong.

Exempel:

Du gör ett utträde på en medlem den 15 maj. 

Då måste du också inaktivera alt. kreditera spel- och medlemsavgifterna genom att klicka ur rutan Aktiv. (om de är aktiverade)

För om medlemmen har ett aktivt medlemskap i en annan klubb kan de fortfarande boka via Min Golf på din klubb med de aktiva spel- och 
medlemsavgifterna och kommer inte debiteras greenfee.



Svenska Golfförbundet.

Rubrik (en rad, punkt i slutet) och brödtext, tabell eller diagram i två kolumner.

Ingen bild/foto/ikon ska läggas på denna sida. 

När du har valt de fält du kommer 
att använda ofta, kan du spara din 
rapport som rapportmall.  Då kan 
du enkelt använda samma mall 

nästa gång du vill ladda ner 
rapporten.

Personrapporter steg 1. 

För att få reda på ert nuvarande antal medlemmar med ett aktivt medlemskap, börja med att göra 
inställningar under Personrapporter enligt bilden ovan. Klicka sedan på Skapa rapport för att ladda 
ner rapporten som Excel fil. 

Välj de fält du 
vill titta och 
sortera på.



Svenska Golfförbundet.

Rubrik (en rad, punkt i slutet) och brödtext, tabell eller diagram i två kolumner.

Ingen bild/foto/ikon ska läggas på denna sida. 

Personrapporter steg 2. 

I Excelfilen kan du filtrera kolumnen Medlemskap giltig t.o.m . och se om någon saknar datum , 
alternativ har ett annat datum än klubbens ordinarie slutdatum för medlemskap. 

Har du valt att ta med Utträdesdatum  i inställningarna (se förra sidan) ser du i den kolumnen 
också vilka som har lämnat eller kommer att lämna klubben.

Sortera genom att 
klicka på pilen.



Svenska Golfförbundet.

Rubrik (en rad, punkt i slutet) och brödtext, tabell eller diagram i en kolumn över hela sidan.

Ingen bild/foto/ikon ska läggas på denna sida. 

Fördelning per medlemskategori.

Du kan också enkelt se antalet medlemmar fördelat per medlemskategori under Ekonomi >Före tilldela > 
Steg 5: Urval.  Sammanställningen kan du exportera och summera i Excel.

Totalt = Alla dina medlemmar i klubben

Totalt–aktiva SGF status = Medlemmar med giltigt medlemskap, exkl. de som har status Passiv, Prospekt och 
Nybörjare.



Svenska Golfförbundet.

Rubrik (en rad, punkt i slutet) och brödtext, tabell eller diagram i en kolumn över hela sidan.

Ingen bild/foto/ikon ska läggas på denna sida. 

Sammanfattning.
• Var noga med Giltigt t.o.m.- datumet. Det är det som styr medlemskapets giltighetstid och 

visar om en spelare har ett aktuellt medlemskap.

• När du gör utträde blir utträdesdatumet det samma som Giltigt t.o.m. datumet. Ändra Giltigt 
t.o.m. datumet först om du vill att utträdet ska ske tidigare.

• I personrapporten i Excel kan du selektera på giltighetsdatum, utträdesdatum, 
medlemskategorier osv. Testa olika möjligheter för att få en rapport som passar din klubb 
och spara inställningarna under Rapportmallar. Då kan du enkelt ta fram samma rapport 
och stämma av med jämna mellanrum.

• Var noga med att alla på klubben hanterar in-  och utträden på samma sätt, för att alltid 
kunna lita på era siffror.

• Lita på dina siffror från GIT när du gjort alla inställningar.
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