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In och uttradei klubben.

o Viktigt att flodet
For att halla medlemsantalet b]. . 2, rt o f o
korrekt behover du regelbundet 1Ir ratt — saialr

folja klubbens in- och uttraden. du kontroll over

medlemsantalet.

Genom att folja checklistan kan du
kanna dig trygg med att rapportera
ratt antal medlemmar.
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Beskrivning av begrepp pa personbilden.

Begrepp

Anger hur lange medlemskapet galler. Om medlemmen inte har en aktiv giltighetstid
Giltigt t.o.m. raknas medlemskapet inte som aktivt och medlemmen kan inte gora bokningar osv1
Min Golf, Min Golf Bokningsapp och Golfterminalen.

Intradesdatum Valj ett intradesdatum om det inte ar dagens datum (som skapas automatiskt).

i s i Gar ej att redigera, skapas automatiskt. Anvands for GIT e-post och rapporter.

medlem
Intradesdatum Gar ej att redigera, skapas automatiskt om personen inte varit medlem de senaste 24
atervindande medlem maéanaderna, men sedan blir medlem igen. Anvéands for GIT e-post och rapporter.
Spel-och : Anger hur lange medlems-och spelavgifterna ér giltiga. Ar inte spelavgiften giltig
medlemsavgiiternas afors medlemmen greenfee vid boknin
giltighetstid P g &

, Datumet d&@ medlemmen begéar uttrade. Notera att det alltid blir samma som Giltig t.o.m.
Uttradesdatum

datum.
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1. Starta med installningar for Giltigt t.o.m.

G I T Register Spel Ekenomi Rapporter Instiliningar H
L

Artiklar e Instillni
Instéllningar
Tilldela avgifter . Fakturering ° Aktivera medlemskap @
Fakturaunderlag v
Fakturering Medlemsaktivering
Faktura e
[0 Automatisk aktivering av avgifter vid fakturering Ange vilka avgifter som ska erliggas for att aktivering av medlemskap skall ske.

Utbud = O Automatisk aktivering av medlemskap Kryssa i de spelavgifter klubben anvander. Det kravs bara att en av spelavgifterna ar betald far att nfed

Faktureringsir
Eres . Avgifter

2026 ~ Medlemsavgifter

Hantera fakturor oc_.

Spelavgift
Transaktionslista EEELL

Spelavgift Spelavgift rond Spelavgift credits
Checklinlésen &
Giltig t.o.m. *

Webbetalning bank . (7 2027-02-28 J

Onlinehjalpen Ekon.. [

Automatisk borttagning av avgifter vid byte av medlemskategori och nattlig kiérning for skapavgifter

O Annullering (O Kreditering (O Ingen borttagning

Grunden for giltigt medlemskap ar instéallningen Giltigt t.o.m. Starta processen genom att stélla in instéllningar for Giltig t.o.m. under Ekonomi
> Instéllningar >fliken Fakturering >grupprutan Medlemsaktivering . Notera att denna instéllning géller bade om du skapa fakturaunderlag
eller om du anvander Min Golf.

Nér detta datum ar korrekt far du ett automatiskt flode nar medlemmen betalar sina avgifter. Datumet méste justeras varje ar.
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2a. Intradesdatum pa personbilden.

G I T Register Spel Ekonomi Rapporter Instéllningar
L]

Person

Hemmaklubb HCP
Personbild A92 Heléns GK 30
HCP Skapinformation Introduktionskort & utmirkelser
Partners Nej Nej
E-post Telefonnummer
Kontaktpersoner Calle Carlsson helen.arnoldson@golf se +46123456789
Golf-ID 715055-131
Introduktionskort
Beharigheter - Personuppgifter @ Medlem och klubbinfo ° Artiklar och avgifter @ Ovrigt @ Loggning @
Skicka e-post Virdn..
Medlem
Registrera fér tavling
Medlemskategori 1 Intrédesdatum
i A
EULTE Guldmedlem *  |2008-03-03
IdrottOnline Z Intridesdatum &tervindande medlem Giltig t.o.m.*
GIT e-post & . 2027-02-28
Uttrddesdatum

Onlinehjalpen Regis_ [F

GIT Agronomi @

( Andra medlemskap ) ( Uttrade )

1. Intrddesdatum registreras automatiskt pa personbilden nar du anger medlemskategori for ny medlem.
Detta datum kan du redigera.

Svenska Golfférbundet.



2b. Det finns fler intradesdatum.

GIT Register Spel Ekonomi Rapporter Instéllningar
[}

Person

Hemmaklubb HCP Medlemskategori Klubbrelation
Personbild Al Hollywood 99 - (2) Klubbrel:
HCP Skipinformation Introduktionskort & utmarkelser Mediemskap giltigt t.o.m. Aktivt medien
i i R Ja (1)
Partners Nej Nej =l
E-post Telefonnummer Beharighet
RashipeSee Benny Birdie benny@birdie.nu +4612345678 Nej
Golf-1D 850507-002
Behirigheter
Skicka e-post Virdn Personuppgifter @ Medlem och klubkinfo ° Artiklar och avgifter @ Ovrigt @
Registrera for tavling
Medlem
Min Golf fGretag @
Medlemskategori Intrédesdatum 2 radesdatum ny medlem
9 A
Dl & Guldmedlem 2023-08-14 ° 123-08-14
GIT e-post & Intrédesdatum Stervindande medlem Giltig t.o.m. Alderskategori
- 2025-02-28 SGF-Senior, Senior 27-99
Uttridesdatum
2023-11-05

e e ) 5
(Andra medlemskap ) (( Uttrade )

2. Intrddesdatum ny medlem. Datumet gér ej att redigera.

3. Intrddesdatum aterviandande medlem, om personen ej varit medlem de senaste 24 manaderna ange datumet nér personen blev medlem igen.
Datumet gér ej att redigera.

Bada dessa datum kan anvéandas for att selektera ut nya golfare och aterviandande medlemmar om du vill gora utskick fran GIT e-post eller ta ut
personrapporter.
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3. Giltigt t.o.m. datum pa personbilden.

G IT Register Spel Ekonomi Rapporter Instaliningar
L]

Parson Golf-ID

Benny Birdie 850507-002
Parsonbild
HCP Hemmaklubb HCP
AS2 Helens GK 990
Partners
Skapinformation Introduktionskort & utmarkelser
Kontaktpersoner = -
Administration v E-post Telefennummer
benny@birdie.nu +4612345678
Beharigheter

Skicka e-post Vardn. Personuppgifter @ Medlem och klubbinfo ° Artiklar och avgifter @ Ovrigt @

Registrera for tavling

Medlem
Min Golf faretag @
Medlemskategori Intradesdatum
. 2
IdrottOnline G Guldmedlem 2023-08-14
GIT e-post 5! Intradesdatum itervindande medlem Giltig t.o.m.
2025-02-28
Uttradesdatum

Giltigt t.o.m. styr medlemskapets giltighetstid. Ar det inte giltigt kan spelaren inte boka tider, justera sin handicap osv. via Min
Golf/Bokningsapp/Golfterminalen.

Nar medlemmen betalar anges automatiskt aktuellt datum i rutan som kommer fran Instéllningar under Ekonomi > Instéllningar > fliken
Fakturering . Se info pa Onlinehjélpen har.
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https://help.golf.se/ekonomi/fakturainstallningar/#:~:text=klubbens%20stadgar%20f%C3%B6ljs.-,Medlemskapsaktivering,-Om%20Giltig%20t

GIT.

- Duregistrerar en ny medlem.

- Nar du valjer medlemskategori satts automatiskt

dagens datum irutan for intradesdatum. Exe m P el P é

- Dukan andra intradesdatumet om du vill ange ett

annat datum for spelarens intrade 1 klubben. i nt ra d es rUti n
®

- [rutan for Giltigt t.o.m. rekommendera vi att
du ange samma datum som intradesdatumet.

- (Giltigt t.o.m. datumet kommer flyttas fram
automatiskt nar medlemmen betalat sina avgifter,
antingen via Min Golf, via faktura eller nar du
manuellt aktiverat avgifterna under Artiklar och
avgifter. Giltigt t.o.m. uppdateras da till det datum
du har angett under Ekonomi > Installningar >
Fliken Fakturering>grupprutan
medlemsaktivering.



Skilj pa tva olika begrepp.

Tank pa att halla isar begreppen i personbilden:
1. Medlemskapets giltighetstid, under fliken Medlem och klubbinfo.

2. Spel -och medlemsavgiftens giltighetstid under fliken Artiklar och
avgifter.

Det ar Medlemskapets giltighetstid som ar viktigt nar du ska fa kontroll pa
antalet medlemmar. Pa foljande sidor forklaras vad som skiljer de olika
begreppen at.
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1. Medlemskapets giltighetstid.

Intridesdatum

G I T Register Spel Ekonomi Rapporter Inst3liningar
.
-~ Golf-ID
— Benny Birdie 850507-002
Personbild
HCP | Hemmakiubb HCP
A92 Helens GK. 99,0
Partners
Skapinformation Intreduktionskort & uwtmarkelser
Kontakipersoner = -
Administration E-pos Te imm,
benny@birdie.nu +4612345678
Beharigheter
Skicka e-post Virdn... Personuy ppgifter @ Medlem och klubbinfo ° Artiklar och avgifter @
Registrera for tali
Medlem
Min Golf féretag (&1
Medlemskateg: jori
(e g Guldmedlem
GIT e-post (69 Intradesdatum stervindande medle

Svenska Golfférbundet.

2023-08-14
Giltig L.o.m.

wrig

Medlemskapets giltighetstid avser den tidsperiod
spelaren ar aktivt registrerad som medlem 1 klubben.

Ar medlemskapet inte giltigt kan spelaren inte boka
starttider eller justera sin handicap via Min Goll.

Medlemskapets giltighetstid styrs av rutan Giltig t.o.m.

Rekommendation: ange samma giltighetsdatum for bade
medlemskapet och Spel- och medlemsavgifterna.



2. Spel -och medlemsavgiftens giltighetstid.

G I T Reglster Spel Ekonormi Rapporter Instillningar A2 Helens GK |
L]

Person - - = 2
Rad:
Benny Birdie 850507-002 @ Rade
Parsonbild
HCE | Hemmaklubb HCP Medlemshategori Kiubbrelation 2

A92 Helens GK 99,0 Guldmedlem Medlermn, Skapad av A92 Helens GK
Partners

Skapinformation Introduktionskort & utmarkelser Medlemskap giltigt t.o. m. Aktivt medlemskap i andra klubbar 1
Kontaktpersoner = = 2025-02-28 AlHollywood, AB
Administration v E-post Telefonnummer Beharighet

benny@birdie.nu +4612345678
Behdrigheter
Skicka &-post Virdn Personuppgifier  (+) Medlem och Kubbinfo (%) Astiklar ochavgifrer (@) Ovrigt )
R rera fir tavi

Artiklar och avgifter
Min Golf foretag (3
Totalt antal poster: 2
IdrottOnline (59
Avgiftsnamn Augift  Status Upplagd Fakturerad Aktiverad Krediterad Firfallodatum Restbelopp | Aktiv
GIT e-post o Medlemsavaift . 800  Aktiverad  2023-08-17 2023-08-21 2024-02-28 0
Spelavgift alla dagar 5000 Aktiverad 2023-08-14 2023-08-11 2024-02-28 0

(@ Laggtill avgift ) (@ Lagg till skip mm. ) {(® Skapa fakturaunderlag ) (& Skapa faktura )

2. Spel-och medlemsavgifternas giltighetstid anger hur lang tid avgifterna ar giltiga.  kolumnen
Aktiv ser du ocksa om avgifterna blivit aktiverade (betalda).

Om spelavgiften inte ar betald och aktiv, kommer spelaren att fa betala greenfee nar de gor en
bokning pa den egna klubben.

Rekommendation: ange samma giltighetsdatum for bade medlemskapet och Spel- och medlemsavgifterna.
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Uttradesdatum pa personbilden.

GIT Register Spel Ekonormi Rapporter
L] - N - N
) — =

Person “ L Golf-ID ~,
Benny Birdie 850507-002 Uttride X
Personbild !
HCP Hemmaklubb '
A92 Helens GK |
Partners - Uttrade O A92 Holéns Golfidubb
Skipinformation
Kontaktpersoner nedl Uttridesorsak
A |
Administration - E-post Slutat b !7-1
benny@birdie.nu
Beharigheter - Urtridesdatum O Annan, ¢j SGF-ansluten
Skicka e-post Vardn.. Person ppgifer () Medlom ochklubbinfo @) Arti 2024-08-31
Registrera far tavling by
Medlem ﬂ
Min Golf faretag (54 o L
Medlemskategori & Personen kommer att kvarstd som medlem t o m 2024-08-31, Uttridet registre... X Avbryt Spara i
i A
IdrottOnline O Guldmedlemn &h
GIT e-post @ Intridesdatum stervindsnde medlem
Uttradesdatum

(ﬁ«ndra medlemskap ) ( Uttrade )

- Nar du gor ett uttrade pa dina medlemmar anvander du Uttrade i personbilden.

- Ange Uttradesorsak. Uttradesdatum blir alltid detsamma som Giltigt t.o.m. datum. (dukan alltsé inte &ndra det) Vill
du att uttradet ska ske tidigare maste du forst dndra Giltigt t.o.m. datum och darefter gora uttradet.
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Uttradesdatum pa personbilden.

i ]

Uttrade
Om spelaren ar medlem 1
Uttride () A92 Heléns Golfklubb andra klubbar maSte du
vélja en av dem innan du
Untridesorsak @Annan, SGF-ansluten |
kan spara.
Slutat v | A10 RegalSkeppet v . o - .
| s i Klicka pa pilen for att se
Uttradesdatum () Annan, ej SGF-ansluten eventuella andra klubbar.
1
2024-12-31 | |
i 899
£ Personen kommer att kvarsta som medlem t o m 2024-12-31. Uttridet registrerat fr o m 2024-12... > Avbryt Spara

- Tank pa att medlemmen fortsatter vara medlem till dess medlemskapets Giltig t.o.m. har passerat.

- Beroende pa klubbens rutiner/stadgar/kopevillkor bor du vara uppmérksam pa om Giltig t.o.m. ska &ndras innan du gor uttrade.

Se exempel pa nésta sida.

Svenska Golfférbundet.



GIT.

Exempel: Klubben lagger upp avgifterna alt.
fakturerar 1 november varje ar och har forfallodag 31
januari pa bade medlemskap och avgifter.

Nar en medlem begar uttrade t ex 1 september blir
Uttradesdatum samma som Giltigt t.o.m. dvs. 31
januari. (om du inte manuellt &ndra Giltigt t.o.m. innan du gor ett
uttrade) D& ar medlemmen kvar i registret fram till 31
januari och far status Ej medlem den 1 februari.

De som du satt uttrade pa den 31 januari kommer
inte med 1 nasta ars tilldelning av avgifter i
november. (Var noga med artalet pa avgiften)

Nar klubben skapar personrapporter under hosten
for att stamma av medlemsantalet, exempelvis infor
budgetarbetet, ar det viktigt att ta hansyn till
medlemmar som har Giltigt t.o.m. datum och
Uttradesdatum 31 januari.

Dessa medlemmar lamnar klubben , och tar du inte
med dessa i berdakningen far du en mer rattvis bild
av hur medlemsantalet kan se ut den 1 februari.

Exempel pa
uttradesrutin.

Notera: Beroende pa vad
som reglerasiklubbens
stadgar och kopevillkor kan
uttradeshanteringen se
olikaut.



Var noga med ratt
kopevillkor.

- Tank pa att in och uttradesrutiner ska folja klubbens kopevillkor
och stadgar.
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Att tanka pa vid uttrade under sasong.

GIT.

Person

Personbild
HCP

Partners
Kontaktpersoner
Administration

Beharigheter

Skicka e-post Virdn..

Registrera far tavling

Min Golf féretag

IdrottOnline

GIT e-post

Register Spel Ekonami Rapporter Instéllningar
- Golf-ID
Benny Birdie 850507-002
Hemmaklubb HCP
AS2 Helens GK 99,0
Skapinformation Intreduktionskert & utmarkelser
E-post Telefonnummer
benny@birdie.nu +4612345678

Personuppgifter @ Medlem och klubbinfo @ Artiklar och avgifter ° Ovrigt @

Artiklar och avgifter
&
Totalt antal poster: 2

g

Avgiftsnamn Augift | Status Upplagd Fakturerad Aktiverad
[ Medlemsavgift . 800 Inaktiverad | 2023-08-17

Spelavgift alla dagar 5000 Inaktiverad | 2023-08-14

Agg tll avgift Sgg till skdp mm. ) ((® Skapa fakturaunderlag ) ( (3 Skapa faktura )
Lagg till avgif Lagg tll skip (® Skapa fakwraunderlag ) (@ Skapa fakmura )

Exempel:

Du gor ett uttrdde pd en medlem den 15 maj.

Medlemskategori
Guldmedlem

Medlemskap giltigt t.o.m.

2025-02-28

Behirighet

Gilsigsill
2025-02-27
2025-02-27

Krediterad

A92 Helens GK |

i Rac

Klubbrelation 2
Medlem, Skapad av AS2 Helens GK

Aktivt medlemskap i andra klubbar 1
AlHollywood, AR

Férfallodatum Restbelopp
2024-02-28 800
2024-02-28 5000

Da maste du ocksa inaktivera alt. kreditera spel-och medlemsavgifterna genom att klicka ur rutan Aktiv. (om de ar aktiverade)

For om medlemmen har ett aktivt medlemskap i en annan klubb kan de fortfarande boka via Min Golf pa din klubb med de aktiva spel-och
medlemsavgifterna och kommer inte debiteras greenfee.
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Personrapporter steg 1.

Nar du har valt de falt du kommer
Personrapporter . .
att anvéanda ofta, kan du spara din
o
ot rapport som rapportmall. Da kan
rval
np . du enkelt anvanda samma mall
— Valj de falt du i s 1o duwvill ladd
O Alz O Specifik O Enskild person . . nasta an uvi a a Iler
vill titta och gang
Person- & kontaktuppgifter ® Medlems- & klubbinformation ° Atiklar & avgifter @ Kapitalinsatser @ SO rt era p é rapp 0 rt en.

Falt @ Sammanfattning
[ Anmalningsdatum O Intradesdatum [ Koplats [ SGF-Status Maedlems- & Klubbinformation
[ Behérigheter [ Intréidesdatum ny medlem O Kiyp Unrﬂdesdmum
[0 E-postadress, primar O Intriidesdatum &tervindande medlem Medlemskap giltig Lo.m [ Utiriidesorsak Fiilt: Férnamin, Efternarmn, Golf-! skap giltig
[0 Hep [0 Ka-noteringar Medlemskategori O Aider ro.m, Medlemskategori, Uttrér
[ Hemmaklubb [ Kénamn [ Moteringar

Spara rapportmall
Filter
Medlemskategori

[ Bronsmedlermmar [ Passiv [ Starttider begriinsning.
[ Distansmedlem [ Silvermedlem [ OFullviirdig medlem autogiro 12
[ Fulbirdig fr Maj [ Spelavgift credits [ OFullviirdig medlem autogiro 5
O Guldmedlem [0 Sponsorerd [ OHH-A

XK Avbryt Skapa rapport

For att fa reda pa ert nuvarande antal medlemmar med ett aktivt medlemskap, borja med att gora

installningar under Personrapporter enligt bilden ovan. Klicka sedan pa Skapa rapport for att ladda
ner rapporten som Excel fil.
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Personrapporter steg 2.

Sortera genom att

klicka pa pilen.
'Medlem- och klubbinformation
Klubbnamn: A92 Heléns Golfklubb Datum: 2024-09-06
GolfID E Fornamn E Efternamn E Medlemskategori E Medlemskap giltig t.o.m (] Uttradesdatum T
899245-741 Harald Harpun Credits medium 2025-02-28 2025-02-281
939089-498 Lille Sigge Siggesson Guldmedlem 2024-08-11 2024-08-11

[ Excelfilen kan du filtrera kolumnen Medlemskap giltig t.o.m. och se om nagon saknar datum,
alternativ har ett annat datum an klubbens ordinarie slutdatum for medlemskap.

Har du valt att ta med Uttrddesdatum i installningarna (se forra sidan) ser du i den kolumnen
ocksa vilka som har lamnat eller kommer att lamna klubben.
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Fordelning per medlemskategori.

M

Kontrollera artiklarimedlemskategorier

5. Férdelning per medlems-, k- eller partnerkategori

Nr Medlemskategori ir valt: Listan innehéller samtliga personer i registret {se kolumnen Totalt), fordelat pa respektive medlemskategori. De medlemmar som har ett "Giltig to.m. datum’ som ¢]

t raknas inte med bland medl

‘t.o.m. datum” som &r passera;

© Medlemskategori
(O Kokategeri
(O Partnerkategori

Totalt antal poster: 12

Medlemskategori

Frict Medlemskap
Grént kort
Guldmedlem
HH-A

Hedersmedlem

Du kan ocksa enkelt se antalet medlemmar fordelat per medlemskategori under Ekonomi > Fore tilldela >

Forinstalida avitter

lernmar i kolumnen Aktiva totalt.

Main ‘Min - aktiva SGF-status
Tnse3 48
10 10

1 1

42 42
33 33
2 o
993 a9
6 16
5 5
45 45
31 1]

Kontroll av avagitter, ta 3ven med 0 avaifter

Kvinnor - aktiva SGF-status.

\ediem

imar som saknar medlemskap

& passerat raknas med i samtliga grupper. De medlemmar som tart om har ett "Giltig

Visa 10 rader per sida ~

[ Totalt Totalt - aktiva SGF-status ]

1484 1422
4 4
3 3
53 53
33 33
5 0
1229 1226
28 28
5 5
53 53
50 0

X Avbryt Tillbaka Nista

Steg 5: Urval Sammanstallningen kan du exportera och summera 1 Excel.

Totalt = Alla dina medlemmar i klubben

Totalt—aktiva SGF status = Medlemmar med giltigt medlemskap, exkl. de som har status Passiv, Prospekt och

Nvyborjare.

venska Golfférbundet.



Sammanfattning.

- Var noga med Giltigt t.o.m.-datumet. Det ar det som styr medlemskapets giltighetstid och
visar om en spelare har ett aktuellt medlemskap.

- Nir du gor uttrade blir uttradesdatumet det samma som Giltigt t.0.m. datumet. Andra Giltigt
t.o.m. datumet forst om du vill att uttradet ska ske tidigare.

- | personrapporten i Excel kan du selektera pa giltighetsdatum, uttradesdatum,
medlemskategorier osv. Testa olika mojligheter for att fa en rapport som passar din klubb
och spara instéllningarna under Rapportmallar. Da kan du enkelt ta fram samma rapport
och stamma av med jamna mellanrum.

- Var noga med att alla pa klubben hanterar in- och uttraden pa samma satt, for att alltid
kunna lita pa era siffror.

- Lita pa dina siffror fran GIT nar du gjort alla installningar.

Svenska Golfférbundet.
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